Chair

As group leader, the chair
Is responsible for following
established directions and
goals, and If needed,
suggesting updates or
modifications to the

directions and goals.

During meetings, the
Chair also:

 Announces agenda items
« Asks for guestions & public comment

Provides an inclusive, supportive environment for
group members.

Coordinates activities of sub-committees.

Ensures that agendas are developed, shared with
the group and modified as needed.

Sets the tone and pace for the group.

May share the role of meeting preparation with
the staff laison.

Usually represents the group in other seftings.

e Calls for a vote and invites Commissioners to make motions

« Applies Rules of Procedure

The Vice Chair supports the Chair and also fills in when the Chair is absent
*Please see pgs. 17-23 of the Boards and Commission handbook for more information about Chair duties.



Presidente

Como lider del grupo, el
presidente es responsable
de seqguir las instrucciones
v los objetivos establecidos
y, Sl 85 necesario, sugenr
actualizaciones o
modificaciones a las
Instrucciones y los

objetivos.

Durante las reuniones,

el Presidente también:
« Anuncia los temas del orden del dia

« Pide preguntas y comentarios publicos

Proporciona un entorno inclusivo y de apoyo para los
miembros del grupo.

Coordina las actividades de los subcomites.

Garantiza que las agendas se desarrollen, se compartan
con el grupo y se modifiquen segun sea necesaro.

Establece el tono y el ntmo del grupo.

Puede compartir la funcion de preparacion de las
reuniones con el personal de enlace.

Suele representar al grupo en otros escenarios.

« Pide una votacion e invita a los comisionados a presentar mociones

« Aplica las reglas de procedimiento

El Vicepresidente apoya al Presidente y también reemplaza cuando el Presidente esta ausente.
*Consulte las pags. 17-23 su Manual para mas informacion sobre las funciones del Presidente y Vicepresidente.



Proceso de Nominacion del Presidente y Vicepresidente
Chair & Vice Chair Nomination Process

Discusion y nominaciones
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* “Yo propongo a [nombre] para presidente” o “Propongo a mi mismo para presidente
Discussion and nominations
* “I nominate [name] for chair” or “I nominate myself for chair.”

Cuando se termina la discusion, voten sobre la mocion para cerrar nominaciones.

* “Me muevo para cerrar las nominaciones.” Luego, otra person dice, “Secundo |la mocion.’
When discussion is over, vote on motion to close nominations.

* ‘I move to close nominations.” Then, someone else says, “l second the motion.”
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Voten sobre los nominados.

* Cuando llaman el nombre de Ud., diga el nombre del candidato quien Ud. Apoya.
Vote on nominees.

* When your name is called, say the name of the nominee you support.



